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1. Introduccion

La Junta de Extremadura apuesta por el emprendimiento, favorece la
actividad emprendedora e impulsa el tejido empresarial mediante la creacion de empleo estable
a través del apoyo a emprendedores, auténomos, pequenas y medianas empresas como

motores generadores de riqueza y desarrollo regional.

El presente manual esta orientado a dar a conocer y facilitar el uso de esta aplicacién informatica
para el desarrollo de un proyecto empresarial paso a paso de una forma real y exhaustiva,
garantizando una mayor probabilidad de éxito en su puesta en marcha, desarrollo y
consolidacion. Su resultado es un documento estratégico que induce a la reflexidon y analisis de
la viabilidad del proyecto empresarial, la obtencidon de una vision preliminar de las lineas
fundamentales del mismo, su potencial y atractivo, asi como los riesgos que se deberan afrontar,
sirviendo como hoja de ruta tanto en el momento de inicio de la actividad como en un horizonte

temporal futuro.

Es una herramienta caracterizada por su sencillez y puesta a disposicién de un completo
contenido didactico integrado por plantillas, informacion de ayuda, notas explicativas y recursos
dinamicos, que guian la navegacioén por la misma y el desarrollo de los diferentes apartados que

componen el Plan de Empresa.
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g 2. Registro y acceso a la aplicacion

informatica

Para la elaboracién de un Plan de Empresa a través de esta aplicacion informatica, previamente
debes estar registrado/a como usuario/a (permite el registro de personas que tengan al menos
16 afos). Para ello s6lo es necesario hacer clic en “Plan de Empresa Autoempleo” , “Plan de
Empresa General” o “ Plan de Empresa Social” (ver detalle apartado 3) y rellenar un breve

formulario.

[ N |
Eﬁ:&g‘ﬁ Plan de empresa TRTA DE EXTREMARLIRA

La Junta de Extremadura pone a disposicion de las personas una herramienta para la on de Planes de Empresa,

£Quieres conocer cémo funciona la Te quete el Manual de Uso aqui.

CREA TU PLAN DE EMPRESA

Te ayudard a definir tu idea antes de salir al mercado

UNA DE LAS TRES

PLAN DE EMPRESA PLAN DE EMPRESA
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Figura 2. Formulario de registro de usuario/a|

| |
EXTREMADURA . JUNTA DE EXTREMADURA
CE: s
Acceso Usuarios/as
Alta de Usuarios/as
Contrasefia Confirmar Controsefa

Cuando lo hayas cumplimentado, acepta términos, condiciones y politica de proteccién de datos,
clica sobre “Darme de Alta” para guardar la informacioén. A continuacion, recibiras en el mail que
has facilitado en el campo usuario, un enlace que debes abrir, y completar el resto de los datos
personales que solicitan. Una vez activado completado y activado el registro introduce tus
credenciales y clica sobre “Entrar”. Tras superar estas pautas ya seras un nuevo miembro de la

herramienta.

En caso de que no recuerdes la contrasefia para acceder a tu cuenta en la aplicacion informatica
deberas hacer click en “Recuperar Contrasena” (situado en el margen izquierdo de la pantalla
de inicio de la aplicacion informatica). Debes verificar el mail que esté registrado en la plataforma
y recibiras en tu correo electrénico un mensaje con el enlace de verificacion para enviar a su mail
una nueva contrasefia generada automaticamente. Una vez recibido este correo, vuelve a la

aplicacion informatica y utiliza esta contrasefia para entrar como usuario/a registrado/a.

Una vez dentro de tu cuenta tienes la posibilidad de modificar/actualizar tus datos personales en
cualquier momento. Haz clic sobre la flecha desplegable situada en la parte superior derecha de
la barra de herramientas junto a tu nombre de usuario/a y selecciona “Perfil” para acceder a tu

ficha de usuario/a. No olvides clicar sobre “Guardar” para confirmar los cambios realizados.
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Ms ~ ientas = Micuenta - Guardar

£ PROMOTORAEX@GMAILCOM

8 Sair
MENl Andlisis de Mercado - Andlisis de la Demanda
% Contocto
Editar
Nembre de Usuario/a (Email) Direccién
promotoraex@gmail.com
Confirmar nombre de usuario (Email) Provincia
promotoraex@gmail.com Badajoz
Nombre Ciudad
Acedera
Apellidos Cédigo Postal
08800
DNI/ NIF [ CIF Teléfono
091820057}
Fecha de Nacimiento
28/10/1995 a]

Ocupacion [ Actividad [ Profesion

Emprendedorfa

sexo

Rellenar encuesta de satisfaccion
Darse de baja como usuario
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3. Creacion del plan de empresa

=[]

El siguiente paso consiste en seleccionar el itinerario de elaboracion del Plan
de Empresa que mejor se ajusta a tu situacidn, ya que es posible que seas una persona
emprendedora con intencién clara de solicitar las subvenciones de Fomento del Autoempleo en
el ambito de la Comunidad Auténoma de Extremadura, o bien, quizas tu perfil se corresponda
con el de un/a emprendedor/a o empresario/a que, con independencia del mencionado Programa
de Ayudas, apuesta por especializarse, innovar y posicionarse mejor en el mundo empresarial, y
requiere estudiar la viabilidad y madurar una nueva idea o linea de negocio antes de su puesta
en marcha o iniciar un proyecto de emprendimiento social que generan impacto social y
medioambiental.

De manera que:
e Si tu situacion se encuadra en el primer escenario, selecciona “Plan de Empresa para
solicitar la Ayuda de Autoempleo”.

e En caso contrario, clica sobre “Plan de Empresa General” o “Plan de Empresa Social”

Después completa y guarda los datos basicos que identifican tu Plan de Empresa: Nombre,
localidad y provincia del proyecto.

Figura 4. Formulario de creacién de Plan de Empresa

Introduzea un nombre para su plan de empresa, este nombre se utilizaré en distintas
secciones y puede editarlo posteriormente.

Nombre del proyecto
Provincia del proyecto
Localidad del proyecto
Sector de Actividad

Inicio Previsto

dd/mm/aaaa o

En los siguientes apartados te mostramos las peculiaridades de cada itinerario.

JUNTA DE EXTREMADURA
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4. Plan de empresa para solicitar la ayuda de

autoempleo

Si la opcion es crear el “Plan de Empresa para solicitar la Ayuda de Autoempleo” debes tener en
cuenta que en este escenario sélo podras tener un Plan de Empresa asociado al Programa de

Ayudas de Fomento del Autoempleo.

Ademas debes considerar un importante aspecto antes de proceder a iniciar el desarrollo
detallado de éste, ya que contaras con la ayuda de un tutor/a para que te oriente durante todo el

proceso de elaboracién de tu Plan de Empresa.

4.1. CONDICIONES DEL PROCESO DE TUTORIZACION

A la hora de seleccionar tutor/a se mostrara una relacion de tutores/as acreditados para que
puedas elegir el/la mas adecuado/a a tus circunstancias, por ejemplo, atendiendo a la proximidad
geografica. Utiliza el campo de busqueda “Ciudad” para limitar las opciones, sélo tienes que
seleccionar la localidad deseada. También podras conocer el nombre de los/las tutores/as y la
Entidad de pertenencia respectiva (Punto de Acompafiamiento Empresarial, Centro de Empleo,
Ayuntamiento, Mancomunidad de municipios, Diputacidon Provincial, Camara de Comercio,

Grupo de Accién Local).

Figura 5. Busqueda avanzada de Tutor/a|

Seleccione tutor/a para el plan

licitar un tutor que se encuentra en el listado de o disponibles. ten en

Tutorss/as disponibles

Apetidos Nombre. tntidad Ciudod

,,,,,,,,,

iancomunidod ntearal da — B8

Dichos/as tutores/as pueden estar como disponibles o no disponibles.
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I e e EE stado automatico que adquiere un/a tutor/a cuando tiene un volumen
elevado de Planes de Empresa tutorizando (el numero estimado es de 10 Planes de Empresa,
si bien dicha cifra podra variar en funcién de las necesidades y el desarrollo de la convocatoria).
El/La tutor/a en este estado tiene la posibilidad de aceptar o rechazar la solicitud debido a su
carga de trabajo, pero tiene la obligacion de responder a la peticion en un plazo maximo de 7

dias naturales.

I e T ElEstado general y por defecto en que se encuentra un/a tutor/a. Tiene la
obligacién de aceptar tu solicitud en un plazo maximo de 7 dias naturales.

Cuando te hayas decantado por uno/a, clica sobre “Solicitar tutor/a” para manifestar tu
eleccion. El/la tutor/a sabra cuando le has seleccionado porque recibira una notificaciéon mediante
correo electrénico informandole de este hecho, y en el que se mostraran tus datos personales y
de tu proyecto para que pueda contactar contigo. De igual modo seras informado de la aceptacion
o rechazo del/a tutor/a por correo electrénico en el plazo determinado. Hasta que éste/a no te
haya formulado una respuesta, tu Plan de Empresa se encontrara en tu cuenta en estado de:
“Esperando tutor/a”, mostrandote la aplicaciéon informatica el siguiente mensaje. Para cerrar

sesion en la aplicacion informatica clica en “Salir”.

Figura 6. Estado del Plan de Empresa: Esperando tutor/a

®© Esperando tutor

Has seleccionado o [T omo tutor [a, pero adn no ha aceptado tu
plan. Debes esperar a que el/la tutor/a acepte antes de comenzar con su desarrollo. Si
deseas cancelar tu solicitud , haz clic en el boton: "Cancelar
Solicitud”

| Cancelar solicitud ‘ | Salir y Cerrar Sesion |

Tendras la posibilidad de anular la solicitud efectuada si reconsideras tu eleccion y prefieres a

otro tutor/a en “Cancelar solicitud”.

En caso de que el tutor/a no disponible seleccionado no haya aceptado tu peticion de tutorizacion
deberas solicitar la asignacion de un nuevo/a tutor/a.

Desde el instante en que el/la tutor/a acepta tu solicitud, dispones de un periodo de 30 dias
naturales para elaborar y finalizar tu Plan de Empresa. La herramienta ilustra un contador de
tiempo que va marcando los dias restantes para la fecha limite de finalizacion del Plan de

Empresa. Es importante que contactes con el/la tutor/a antes de completar ningun apartado del

JUNTA DE EXTREMADURA
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plan para acordar la planificacion del proceso de tutorizacion y que te oriente en tus dudas
iniciales.

Figura 7. Vista general contador de dias

2025 PRUEBA

[TPr F—

MENI) Introduccién

Plon Descriptiva

@ ayuda

@ Introduccion

i Persona Emprandedora La Junta de Extremadira pona o dispasicion de aquelios empranda ticitos las ay st Comunidad para ol formenta del aultosmpies, w5t plataferma web, pora faciitar |a slaboracion del Flan de Empresa
necesaria

8 Descripcion de la Actividad. >
Productos y Servicios

& objetiv, hemos puesto
™

¥ Analisis do Mercado > —

& Marketingy >
Comercializacion Para comenzar, accede al MEN( de la izquierda de la pontalla que es un indice de los aspectos mas relevantes de tu idea o proyecto.

T Recursos Tecnicos >

2QUE ES UN PLAN DE EMPRESA? ;:QUE ASPECTOS DEBE CONTENER?

£ Recursos Humanos
Fi Plan da Fmnrasa tamhién i e i Frreen 6 Pl i Vinkiliderd 6 unn hermasmiantn da reshasin narn fodns lns nersnnns 0 colectiuns aus aulern naner an marcha na iniciativ smaresaral £ un documanta

Si este margen de tiempo no fuera suficiente, podras solicitar una prérroga automatica de 10 dias

cuando te queden en dicho contador 3 dias, para ello clica sobre “Pedir prorroga de oficio”.

Figura 8. Vista general prérroga de dias

Ansxos « & Encurso = Planes ~ -
Introduccién Contacto
La Junta de Extren i6n de aquellos emprendedores que quieran solicitar las ayudas de esta Gomunidad para el fomento del autoempleo, esta plataforma web, para facilitar la

slaboracicn del Plar

se ob cha esta herramienta que te permitiré disefiar tu p sial de una forma real y exhaustiv v probabilidad de éxito en su

garantizéndote as

propuesta como una linea general que dsbe guiar tu trabajo a la hora de slabarar &l Plan ds Empresa,

idades de tu idea

aptando estos apartados a las espec

Para comenzar, accede al MENU de |a izquierda de la pantalla que es un indice de los aspectos mas relevantes de tu idea o proyecto.

©;Qué es un Plan de Empresa? ;Qué aspectos debe contener?

©; Por qué debes hacer un Plan de Empresa de tu idea o proyecto?

©; Por donde empezar?

2n cuenta que sobre el papel, podras hacer tantas madificaciones y rectificacicnes como quieras, esto es una gran ventaja ant comenzar tu actividad, ya que en la realidad da tu dia &

dia cambiar algo sobre la marcha no serd tan facil

Mientras estés desarrollando y completando cada uno de los apartados del Plan de Empresa,
éste se encontrara en estado de “En curso”. No obstante, su estado cambiara cuando envies
el contenido que hayas desarrollado de tu Plan de Empresa a tu tutor/a para que te indique su
valoracion. Para ello, haz clic sobre “Enviar a valorar” (situado en el lateral inferior izquierdo

de la ventana), lee el mensaje y clica sobre “Aceptar” para poder continuar en tu pretension.

JUNTA DE EXTREMADURA
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Figura 9. Solicitud de valoracion del Plan de Empresa al tutor/al

2025 PRUEBA plandeempresa.extremaduraempresarial.es dice
% rowotoratxgomaicom | Zacentea T L T T st  punto de envir avloar e plan. Asegirate e haber
compimentade comectamente e € confome sl modelo 036

{Deseas continuar?

MENU Introduccién @
Cancelar

@ Ayuda
@ Introduccion
3 Persona Emprendedora L0 Junta de Extremadura pone a disposicion de oquetios emprendedores que quieron solicitar los ayudos de esta Comunidad para el fomento del Cutbempleo, esto piataforma web, pa
@ Descripcion de la Actividad. >
Productos y Servicios c bjetiva, hemos puesto en marcha esta herramienta que te permitira disenar tu proyecto empresarial de una forma real y exhoustiva, garantizandote asi una mayor probabilic
d o
¥ Andlisis de Mercado >
Te sugerimos que consideres nuestra propuesta como una inea general que debe guiar tu trabajo @ la hora de elaborar of Pian do Empresa adaptando estos apartados o las especilic
9 Marketingy >
Comercializacién Para comenzar, accede al MENO de la izquierda de la pantalia que es un indice de los aspectos mas relevantes de tu idea o proyecto.

[ Recursos Técnicos >

ZQUEES UN PLAN DE &QUE DEBE

2 Recursos Humanos >
de Viebilidod, es una herramienta de trabajo para todas 1as personas o Colectivos que quieran PEner en MArCha un

@ Digitalizacién en la Empresa >

Normalmente sirve pora def octo ermp on un momento determinado (por sjemplo, el inicio da la octividad), pero también incluye k previsién de futuro,
® Forma wuridica o documento estratégico para los psos o dar en un horizonts temporal futuro.
L i ] 4POR QUE DEBES HACER UN PLAN DE EMPRESA DE TU IDEA O PROYECTO?

esa, puede senir  los emprendedores pora:

D Resumen Ejecutivo £n generat un plon
* Dsfiniry m

sibie y ordenada para institucionas, chentes, entidades y para uno misme,

Valoracién
&Tu plan esta fisto?
Enviaselo a tu tutor/a Lo mas us

POR DONDE EMPEZAR?

€ proceso da desarrolior un plan de empresa te aywdaré o reflexionar sober algunas cuestiones importantes:

-omo plan de actuacion, ya que definira las lineas fundamentales de un proyecto y su estr

ictividod. Pero también puedes elaborars

el proyecto empresarial esta yo en marc!

En ese instante, tu Plan de Empresa adquiere automaticamente el estado de “Esperando
Valoracion de tutor/a”. El plan se bloqueara, por lo que no podras efectuar ninguna modificacion

en él hasta recibir la valoracion del tutor/a.

Figura 10. Estado del Plan de Empresa: Esperando valoracion tutor/al

& Esperando valoracién

Este plan esta listo para ser valorado por su tutor. Cuando su tutor haya
terminado la valoracidn, recibird un correo de notificacién.

Revisar plan

El/la tutor/a considerara cuatro criterios para formular su valoracion:

- Coherencia del proyecto.

- Tesoreria acumulada mensual obligatoriamente positiva.

- Resultado del ejercicio positivo.

- Proporcidn de recursos propios sobre el total de activo debe ser superior al 20%.

JUNTA DE EXTREMADURA
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Figura 11. Vision del/a tutor/a: Criterios de valoracion del Plan de Empresal

Valorar plan

D Datos del Plan € Tesoreria A Indicadores de Valoracién

Usuario/a: Raguel Hornero Mes Importe

Elvalor de tesoreria es positivo, de modo que este:
(raquel! es)

criterio se cumple.

Mes | 6.829,40€
Plan: 2025 Prueba

Mes 2 11:409,80& RESULTADO DEL EJERCICIO: 40.184,00 €

Mes 3 15.990,20€
CNAE: 1552 - Alojamientos turisticos y otros El resultado del ejercicio es positivo. Este criterio se
alojamientos de corta estancia Mes 4 20.200,406 cumple.
IAE: 1684 - HOSPEDAJE EN APARTA-HOTELES Mes 5 24599,30€

RECURSOS PROPIOS [ ACTIVO: 80,67 %
Mes 6 28179,70€
El ratio rect ios | total del activo

Mes 7 3277040€ Este criterio se cumple.

Mes 8 37350,80€

Mes a931.208

Mes 10 45.480,40€ Enviar a revision

Mes I §0.070,80€

Mes 12 54,661,206 No viable

Si el/la tutor/a considera que tu proyecto es favorable, valorara el mismo como “Viable”.
Si, por el contrario, no cumple estos parametros, te solicitara que revises algun aspecto antes de
realizar su valoracioén definitiva. Tu plan de Empresa pasara a estado de “Esperando revision

del usuario/a”.

Figura 12. Estado del Plan de Empresa: Esperando revision usuario/a

2025 PRUEBA
L eooronsixeonuncon | waounee N TR PR

NG Intreduccién

Pian Descriptiva

Fian conémico-Financiero

@ ayuda
@ Intreduceisn

unidod para el famento del autoempleo, esta

# Persana Emprendedora o Extramadura pone a disposicion de aguellos emprendedars: ran solicitar las ayudas da esta forma web, para faciitar I slaberacion del Plan de Emprasa

£ Descripcion de la Actividad. >

Productosy Servicios Con £28 Cbjetivo, NEMOE PUSSLD &N MATCHa E510 NEMOMIENta que te P

areal y eshaustiva, garantizandote asi enmarchay

Para que procedas con las modificaciones siguiendo las indicaciones del/a tutor/a, se te sumaran
3 dias adicionales a los restantes que figurasen previamente en tu contador. Una vez hecho,
podras solicitarle de nuevo una valoracion de tu Plan de Empresa. Dispondras de un maximo de
dos veces para acometer esta accién (concediéndote 3 dias adicionales por cada vez).

En el caso de que agotando las mismas, el Plan de Empresa continte sin cumplir los criterios
definidos, el/la tutor/a tendra que valorarte el plan como “No Viable”. Sin embargo, podras iniciar

el estudio de un nuevo plan atendiendo a las pautas del proceso descrito.

JUNTA DE EXTREMADURA
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Figura 13. Estado del Plan de Empresa: Viable / No viable

A Plan viable

£l plan 2025 Prueba ha sido marcado como Viable y se ha bloqueado. No es posible

meodificar este plan.

| Exportar plan ‘ ‘ Exportar Resumen Ejecutivo

Una vez valorado el Plan de Empresa definitivamente como “Viable” o “No viable”, éste se
bloguea y no se podra editar. No obstante, tendras la posibilidad de guardarlo en tu ordenador
en diferentes formatos: PDF, Word, Excel. Haz clic en “Exportar plan”, después selecciona el

formato y elige el destino de tu documento.

Figura 14.0btencion del justificante de realizacion del Plan de Empresa

‘ O Mas. ~ || m Ver POF Online D Exportar a POF

#147496 - 2025 PRUEBA

También se generara el Justificante de realizacion del Plan de Empresa o Informe de
Viabilidad, documento necesario como requisito para solicitar la Subvencion de Autoempleo en

el ambito de la Comunidad Autbnoma de Extremadura.

Ademas, la aplicacion informatica ofrece otros dos estados adicionales en la trayectoria del Plan

de Empresa:

JUNTA DE EXTREMADURA
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¢ ‘“Desactivar plan”
Puedes paralizar temporalmente el desarrollo del Plan de Empresa por una causa justificada,
pudiendo retomarlo posteriormente. Este intervalo de inactividad no contara como tiempo
consumido, de manera que el tiempo del que dispondras para continuar su estudio en el futuro
es el que quedase en el momento en que marcaste dicho estado. Asimismo, tu tutor quedaria
desvinculado de tu Plan de Empresa, por lo que en el instante en que decidas activarlo
nuevamente tendras que solicitar de nuevo un/a tutor/a. Puede ser posible que el tutor/a que

solicitaste la vez anterior no esté disponible en este momento.

Para marcar este estado, dirigete a la barra de herramientas de la parte superior de la ventana

y abre el desplegable del campo Herramientas” clicando sobre “Datos del Plan”.

Posteriormente, selecciona la opcion “Desactivar plan”.

MENG Introduccién

© Ayuda
Introduccién

Persona Emprendedora

Autodiagnéstico Competencias
Emprendedoras

Descripcién de la Actividad.
Productos y Servicios

Andlisis do Mercado Para comenzar, accede al MEND de la izquierda de la pantalla que es un indice de los aspectos mas relevantss de tu idea o proyecto.
Mosatiugy Femeiiimeta e i Dl 1 B S 47 S R S el b
Editar Plan
Nomibre CNAE Grupo
PRUEBA CURSO PLAN DE EMPRESA s - Otros servicios - Zona Peligrosa
Desde aqui puede inactivar su plan para continuar con
Provincia del proyecto CNAE Codigo €l mas adelante, se le solicitara un motivo de
inactivacién:
Badajoz v 9601 - Lavado y limpieza de prendas textiles y de piel v
" Inactivar plan
Meérida ~ 19 - Otros servicios v

Desde aqui puede abandonar su plan definitivarmente, si
Indica Forma Juridica de tu empresa IAE Agrupacion abandona ne podré continuar con su realizacién.

Empresario/a individual (Auténomofa) ~ 197 - Servicios personales ~
Abandonar plan
Prormotoresfas IAE Grupo
Nombre = Nombre Apellidos 1871 - Lavanderias, tintorerias y serv. simil ~

Indica el motivo y pulsa en “Continuar”.

JUNTA DE EXTREMADURA
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Figura 16. Justificacion p

Razon para desactivar el plan

Va a establecer el plan AAAA como inactivo. Elija una de las razones de la lista siguiente para continuar:

Motivos personales/familiares j

Se informara a tu tutor/a mediante correo electrénico que has procedido a inactivar el Plan de
Empresa. A partir de ese momento, no podras realizar modificaciones en el Plan de Empresa,
solo revisarlo o activarlo, cuando lo consideres oportuno. Para retomarlo, simplemente haz clic

en “Activar Plan”.

Figura 17. Estado del Plan de Empresa: Inactivo

lan inactivo

Iplan 2025 Prusba estd inactivo. En ests estodo el plan no gosta dios de trabajo, Pero 1aMEace pusds ser modiicado.

i quisre wolver o activar este plan para trabajar sobre & haga clic en el boldn “Activar plor”

Abandonar plan

e ‘“Abandonar plan”
Si llega un momento en el que decides no trabajar definitivamente mas en el Plan de Empresa,
marca este estado. Al igual que en caso anterior, dirigete a la barra de herramientas de la parte
superior de la ventana y abre el desplegable del campo “Datos Plan” clicando sobre él.
Posteriormente, selecciona la opcién “Abandonar plan”. Para confirmar esta accién lee el

mensaje de texto informativo y clica sobre “Aceptar”.
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Figura 18. Barra de herramientas. Estados del Plan de Empresa. Abandonar plan

Editar Plan
Nombre CNAE Grupo
PRUEBA CURSC PLAN DE EMPRESA S - Otros servicios ~ i T
Desde aqui puede inactivar su plan para continuar con
Provincia del proyecto CNAE Cédige &l mas adelante, se le solicitard un motivo de
inactivacion:
Badajoz ~ 9601 - Lavado y limpieza de prendas textiles y de piel ~
Inactivar plan
Merida v 19 - Otros servicios ~
Desde aqui puede abandonar su plan definitivamente, si
Indica Ferma Juridica de tu empresa IAE Agrupacion ‘abandona no podrda continuar con su realizacion.
Empresario/a individual (Auténomofa) v 197 - Servicios personales v
Abandonar plan
Promotores/as IAE Grupo
Nombre  Nombre Apellidos 1971 - Lavanderias, tintorerias y serv. simil v

Si posteriormente deseas estudiar otro proyecto empresarial deberas iniciar el procedimiento de

nuevo creando un Plan de Empresa y solicitando un/a tutor/a.

Figura 19. Estado del Plan de Empresa: Abandonado

& Plan abandonado

El plan Prueba ha sido marcado como Abandonade y se ha blogueodo. Mo es posible

modificar este plan.

Debes tener en cuenta también que el plan pasara de manera automatica a estado
“Abandonado” si no entras en la herramienta y, por lo tanto, no realizas avances en el mismo.
Recibiras un correo electronico de aviso a los 15 dias, informandote que, si en 7 dias no trabajas

en el plan, éste pasa a estado “Abandonado”.

Finalmente, te mostramos un esquema resumen del proceso de tutorizacion:
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SOLICITUD DE
TUTOR/A

NO DISPONIBLE
I DISPONIBLE L ACEPTACION DEL TUTOR/A
e T seswcorsco

30dias
(excepto planinactivo)

ACTIVAR PLAN

_. solicitud prérroga (+10 dias) CREAR NUEVO
PLAN

SOLICITUD DE VALORACION

solicitud de revisidn
(3 dias cada revision)

VALORACION TUTOR/A

NO VIABLE VIABLE

FIRMA DEL JUSTIFICANTE DE
REALIZACION DEL PLAN DE

EMPRESA

Asimismo, te resaltamos brevemente los diferentes estados por los que puede transcurrir tu Plan

de Empresa a lo largo de su trayectoria:

e Esperando tutor/a, cuando solicitas la tutorizacién a un/a tutor/a en el momento de

creacion del plan.
e En curso, cuando estas trabajando en el desarrollo del mismo.

e Esperando valoracion tutor/a, cuando solicitas al tutor/a que revise tu plan. Este

proceso se puede realizar un maximo de dos veces.

e Esperando revision usuario/a, cuando el/la tutor/a te envia las modificaciones que

deberias realizar. Se te conceden 3 dias adicionales.

e Viable, cuando ellla tutor/a considera que el plan esta finalizado cumplimiento los

requisitos estipulados.

¢ No viable, cuando el/la tutor/a considera que el plan, tras agotar los dos intentos de
revision, continua sin cumplir los criterios definidos. Podras iniciar el estudio de un nuevo

proyecto empresarial.

¢ Inactivo, cuando has decidido interrumpir el desarrollo del plan y la relacién con el/la
tutor/a se detiene. Para retomarlo debes activarlo y solicitar a un/a tutor/a. El periodo de

inactividad no contara como tiempo consumido.
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e Abandonado, cuando has decidido no seguir trabajando en el plan. A partir de ese
momento, no podras modificarlo ni retomarlo, aunque si podras comenzar uno

totalmente nuevo.

4.2. DESARROLLO DEL PLAN DE EMPRESA

Como se ha expuesto anteriormente, desde el momento en que el/la tutor/a acepta tu solicitud

puedes comenzar a desarrollar tu Plan de Empresa.

La primera ventana que deberds cumplimentar es la correspondiente a los datos legales y
tributarios que condicionaran la trayectoria de su contenido. Una vez seleccionado y guardado
los datos correspondientes, en el margen izquierdo de la siguiente ventana visualizaras un panel

con un menu fijo que contiene todos los apartados del Plan de Empresa.

Figura 20. Menu Plan de Empresal

2025 PRUEBA

[ v roneroeoxmamomvuts | s acaua J T EREEAES

Introduccién
Pian Descriptivo

® Ayuda

@ Introduccion
% Persona Emprendedora

£ Descripcion de la Actividad.
Productos y Servicios

¥ Andlisis de Mercado >

& Marketingy

Comercializacion Para comenzar, accede ol MEND de la fzquierda de la pantalla que es un indice de los aspectos mas relevantes de tu idea o proyecto

P Recursos Técnicos >

&QUE ES UN PLAN DE ? ¢QUE DEBE ?
2. Recursos Humanos > S

[ digitalizacion en la Empresa
@ Forma Juridica

@ Andlisis DAFO

Vatoracion

<Tu plan esta listo?
Envioselo a tu tutor/a

2POR DONDE EMPEZAR?

€ peox

4l 03 lo oferta de este broducto o servicio en el mercado v aué ventaios buedes aportar diferentes a los neaocios aue

Los epigrafes del menu pueden cumplimentarse de manera aleatoria, no siendo necesario
rellenar completamente el anterior para pasar al siguiente. No obstante, es recomendable seguir
la secuencia establecida, sobre todo, en lo correspondiente al apartado “Plan econémico”. Este
se compone a su vez de una serie de areas especificas a analizar con diversas tablas
interconectadas, de manera que cualquier variacion en un dato puede cambiar el resultado

de diferentes tablas.
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Para acceder a cada apartado del Plan de Empresa clica sobre el mismo. En el margen derecho
apareceran notas desglosadas que te serviran para orientarte en la cumplimentacion del mismo
junto a cuadros de texto en los que debes redactar la informacién correspondiente a tu proyecto
empresarial. Situa el puntero del ratén sobre el icono (+) de dichas notas para conocer los

detalles de dicho apartado.

Figura 21. Notas explicativas de ayudal

2025 PRUEBA

S RAQUEL.HORNERO@EXTREMADURAAVANTE.ES | % IVA GENERAL ENCURSO 3 33 DIAS RESTANTES

MEND Persona Emprendedora

Plan Descriptivo
Plan Eccnomico—ﬂnuncw

@ Introduccién

2 Editor

Complete este campo segln la ayuda proporcionada, no olvide rellenar todos los puntc

yuda

I 4 Persona Emprendedora

En este apartado debes ineluir una presentacién de tu perfil como persona [ equipo Emprendedor

8 Descripcién de la Actividad. > endedora, tu formacién académica, experiencia person: Tlas
Productos y Servicios capacidades. - Sarrollar este negocio con B = = = = 2 H H
&xito.
[¥ Andlisis de Mercado v
Caracteristicas del mercado SIEN EL PROYECTO VAS A ESTAR UNICAMENTE TU COMO PERSONA
AUTONOMA

Analisis del Entorno Tienes que describir tu perfil con los siguientes datos

Analisis de la Demanda « Datos personales basicos.

« Formacién académica: formacién reglada, otra formacion realizada y necesaria para
el desarrollo del proyecto y otros cursos relacionados.

* Experiencia profesional por cuenta ajena relacionada con el proyecto, detallando la
categoria o las tareas realizadas. Es importante incluir la experiencia relacionada con

Andiisis de la Competencia

& Marketing y >

Comercializacién el proyecto como pertenencia a asociaciones, colaboracion en desarrolio de

actividades similares que den idea del potencial del emprendedor.

+ Experiencias emprendidas por cuenta propia, incluyendo las tareas realizadas y o
actividad que se ha llevado a cabo, tengan o no relacién con el nuevo proyecto.

« Habilidades personales en las diferentes Greas de la empresa (comercial, capacidad
creativa, de gestién...). Indica cémo complementarias las éreas en las que tienes
menos preparacion

[P Recursos Técnicos >
2 Recursos Humanos >

@ Digitalizacién en la Empresa >

% Forma Juridica SIEN EL PROYECTO VAS A ESTAR CON MAS PERSONAS
Andlisis DAFO Sien el proyecto vas a estar con mas personas y vais a montar una Comunidad de

Bienes (CB) o una Entidad Sin Personalidad Juridica (ESPJ) debes oportar:
M Resiiman Fiacuitive

Los cuadros de texto disponen de una barra de propiedades con diferentes elementos que

permiten la edicion del texto asi como la insercion de tablas, enlaces o imagenes.

Figura 22. Herramientas de edicion de texto

Para el caso concreto del “Plan econdmico”, deberas introducir datos numéricos en las celdas
modificables de las tablas mostradas, aunque algunos datos y tablas son calculados de
manera automatica. Hasta que no estén cumplimentadas todas las tablas no obtendras el
resultado final del estudio. Si deseas realizar alguna aclaracion adicional referente a cada

tabla, haz clic sobre el botdn “Anotacion”, situado en el margen superior derecho de la pantalla.
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2025 PRUEBA

I EITITY b 6 mpsmaras

Guardar

Inversién Inicial

& anotocion
MEND

Pian Descriptive

INMOVILIZADO MATERIAL

e ———

Totales
concepts Adg aEmpresas Adg.aParticulares Aportacion en Especie
@ introduccin Adquisicion dl terreno M 000 € & o € o €
# Inversion Inicial Inmovilizado Material: 3.000,00€
Ecificios y Constiuc ciones m 000 € e o000 € o < Inmovilizado Inmateriak 0,00€
& Pago de Inversiones Active na Corriente Totak 3.000,00€
™ i o Fi m 000 € ox oo c  om P
5 Existencias Iniciales: 100,00€
@ Financiaciones oo oo - .
] = R R g = Tesoreria inicial para pussta en marcha: 2249,00¢
& Ingresos por Ventas Anuales VA Soportade: Imp. de Trans. y Actos Juridicos  851,00€
Equipamients m 0 € 8% 000 € oo < (revaDJ) o00¢
@ Costes de Produccién Anucles Activo Corrients Total: 3.000,00€
1. Compras y Gastos Generales Mabikaric 1000, € & or € oo <
2, Gastos de Personal . Necesidades Tatales Inversion Inicial
utilaje m € o oo 3 c
5.000,00¢
(3 Amortizacién Contable
Vahiculos da transports 2| 000 € o% 0o e o ©
@ lquidacién de VA
Sélo tienes que completar las ceidas modificables, & resto
@ Flujo de Caja Exquipos informiticos 2 000 € & om € € s0 calcula de monera automatic.
T Py,
@ Péliza de Crédito tros (propectostscnicon.) = B B o 3 = odos los activos se reflejan sin IVA y sin ITFYAD. En caso de
aportaciones en especie, los impuestos no se tendrdn en
22 Cuenta de Resultadas Mensual e —
Fiorza m € @ o < «
@® Balance
{Recuerda guardar los cambios introducidas!
% Ratios INMOVILIZADO INMATERIAL
& Cuenta de Resultados concepts Adg, aEmpresos adg aParticularss Aportocién en Espacie

Notas X

Aqui puedes dejar una anotacion, esta se reflsjaré en el plan ala hora
de exportarlo.

Cerrar Guardar Anotr

| —————

Para configurar algunas tablas es posible que tengas que afiadir nuevos componentes a la
misma. Para proceder haz clic sobre el botdn correspondiente en cada situacién, rellena los datos

especificos del formulario asociado y “Guarda” la nueva informacién.
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2025 PRUEBA

£ RAQUELHORNERD @EXTREMADURAAVANTES | # ivacensral JITTTT Qi BEL- AT Y

Guardar

Necesidades de Financiacion

RECURSOS PROPIOS

Totales
Cancepta imparte
Aportasiones Dinrarias 800000 © .
portaciones en Especi 0,00

# Inversién inicil Aportaciones de sacias Totat 8.000,00¢

oo (paga Gnico desempian, susvencionss cobradas. | . c Pl £000,00¢
 Pogo de inversiones
8 Necesidades de Financiacién RECURSOS AJENOS A LARGO PLAZO

Deudas bancarias a L [P o00¢

& Ingresos per Ventas Anuales

stama o Lorgo Fiozo

cancapto importe
Locsin
@ Costes de Produccien Anuales 9 Proveadores varios: 00e
et aso - Recursos Ajenos o C/P: o.00e
+ comprasy Gastos Generales
oo . <
4, Gastos de Personal °
Posiva Totak as0a00e
£ Amortizacién Contable résto . o <
B Uquidacién de VA ~
RECURSOS AJENOS A CORTO PLAZO Necesidades de inanciacion a L/P: apoe
@ Flujode Caja
Gonaspto [—
@ péliza de Crédito
Deudas a cortn plazs 0o «
Cuenta de Resultodos Mensuol (éNecesitas Financiacién?
& Gakaren oros pages . <

i 2.

Slo tienes que comy
£ Cuenta de Resultodas. Las Aport &n Especie v &l total (tapia

Proyectada j .

2025 PRUEBA

% RAQUEL HORNERO@EXTREMADURAAVANTE S

PITYTr) Bencumso  E3siasResTANTES

Necesidades de Financiacion

e
RECURSOS PROPIOS
Totales

Concepts

@ Introduccién Apertaciones Dinerarios 0 € .
Aporaciones en Espacie 0.00€

& Inversién Inicial Aportaciones de sacios Totat 000,006

Otros (poge Gnico desempleo, subvencionss cobradas..) 00 < Recursos Propios: 6.000,00€
£ Pago de Inversiones
@ de Fi " AJENOS ALARGO PLAZO

ek Deudas bancarias a L/ o00e
Financiaciones feliiions Recursos Ajenos aLfP: 0,00¢

& Ingresos por ventas Anuales Préstama o Larga Flazo

concepto Importe
- Leasing
@ Costes de Produccién Anuales Proveedores varios 000e
Giras deudos o largo ploza - e o
2 Compras y Gastos Generales
casing o <
1 Gastos de Personal
Fasiva Tolat 8000,00€
3 Amertizacién Contable éevome a Lomgo PR o €
B Uiquidacion de IVA y
RECURSOS AJENOS A CORTO PLAZO Necesidodes de financiacien o L/P: 00e
@ Flujode Caja
Concepto Importe
@ Péliza de Crédita
Deudos o corts plaro <
Cuenta de Resultados Mensual Nocositas Financiacién?
@ solance auos pagos o <

% Ratios r—
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2025 PRUEBA

2 RAQUEL HORNERO@EXTREMADURAAVANTE £5

Més - Herramientas « Micuenta - | Guardar

L i O ENCURSO (333 DIAS RESTANTES

Ingresos por Ventas Anuales
MENG

Plon Econdmico-Financiero Solo tienes que completar las celdas modificables, el resto se calcula de manera automdtica

Incluye todos los productos o servicios que vayas a ofrecer en "Nuevo Producto’. Si has Introducido una unidad de venta Incorrecta o innecesaria puedes daria de baja mediante ef boton eliminar. Aungue el precio
mensual se calcula automaticamente, puede ser que un producto/servicio se venda a diferente precio cada mes, por tanto lo puedes modificar en la pestania de cada producto/servicio. Es importante tener en
cuenta las periodicidades de venta a la hora de establecer las unidades de venta de cada producto,

@ Introduccion
& Inversion Inicial
Fuedes establecer diferentes formas de cobro por cada linea de negocio en ‘Formas de Cobro’
B Pago de Inversiones

18 Necesidades de Financiacién

@ Financiaciones

2025 PRUEBA
L2 v ommenopormmnumovanvunress | aomenn: JET TR TR

Mas + Herramien” Guardar

Ingresos por Ventas Anuales

e

Plan Descriptive

Plon Econbmica-Financiero stio tienes que completar las celdas modificables, e resto se calcula de manera automatica.

Incluye todos los productos o servicios que vayas a ofracer en "Nuevo Producto”. $i has introducido una unidad de venta incorrecta o innecesaria puedes darla de baja medianta el botén eliminar. Aunque el precio
mensual s . puede ser que un se venda a diferente precio cada mes, por pi maodificar en Ia p productofservicio. Es importante tener en
cuenta los periodicidades de venta a la hora de establecer los unidades de venta de cada producto

@ Introduccién

& Inversion Inicial

Puedes diferentes formas por cada “Formas de Cobro™
[ Pago deinversiones
18 Necesidades de Financiacién
ok atal @ sepvicio
& Financiaciones
& Ingreses por Ventos Anuales T P
@ Costes de Produccién Anuales s 600000
2 Comprasy Gastos Generales e PADMON0E
2, Gastos de Personal Totol Cobros £600000¢
£ Amortizacién Contable

Productos{servicios SERVIGIO
E vquidacién de IvA

ingreso 60000006
@ Flujo de Caja

Conte &.00000€
@ Poliza de Crédito

Margen Bruto 54000,00€
& Cuenta de Resultados Mensual

(i s0

@ salance

Unidedes Vendidos 600
# Ratios

Precio medic por PreductofServicia 100,00€
# Cuenta de Resultades

VA repercutida 0%

Proyectada

En determinados casos, después de guardar la creacion del nuevo componente, tendras que
cumplimentar los datos numéricos referidos al mismo en su tabla particular para que computen
sobre las tablas generales/totales de cada apartado y sobre el resultado final del estudio

econémico-financiero.
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uracion de tablas

2025 PRUEBA

L cunsvomeroeomomommvniress 1 waonens B LT T T

Ingresos por Ventas Anuales

Sdlo tienes gy pletar las ceidas el res! de

incluye todos los productos o servicios que vayas a ofrecer en "Nuevo Producto”. Si has introducido una unidad de venta incorrecta o innecesaria puedes darla de baja mediante el botén eliminar. Aunque el precio
© Introduccién mensual se colcula puede ser que un pr serviclo se precio cada mes, por tanto lo puedes modificar en la pestana de cada producto/servicio. £ importante tener en
cuenta ks periodicidades de venta a la hora de establecer las unidades de venta de cada producto.

& Inversion Inicial

o e e Puedes establecer diferentes formas de cobro por cada linea de negocio en Formas de Cobro”.
ago de Inversiones

&

Necesidades de Financiacion

N R Totol € seRvICIO
Financiaciones

[}

[

Ingresos por Ventas Anuales

@

Costes de Produccion Anuales

Eliminar

Compras y Gastos Generale:

AR de el Moz 4 Mez§ Moz 6 Moz Mozt Moz 9 Moz 10
Pro /
£ Amortizacién Contable W omas ! 5 o s 1
Servicios

& Uquidacién de IVA s 0.0 00,00 100,0¢ 0,00 00 0.00

@ Fujode Caja Ingresos 5.000,00€ 500000 6.000,00€ 5000,00€ 5.000,00€ 000,006 5000,00€ 5000,00€ 5000,00€ 000,00¢
Péiiza de Crédito Costes 50000¢ 50000€ 50000€ 50000€ 50000€ 50000€ 50000€ 500,00€ 600000
T Morgen Bruto 450000€ 4500006  450000€  450000€ 4500006  450000€  450000€ € 5400000t

Si por el contrario, deseas suprimir alguno de los componentes que aparecen por defecto en las

tablas o que has creado, haz clic sobre el botdn “Eliminar” que figura junto a dicho elemento.

2025 PRUEBA plandeempresa.extremaduracmpresarial.es dice

R RAGUELNCANEROPEXTRMADURAAVANTELS Voncumso 6 sapias sesTasres s sequror e ue deseas lmina SERVICIOT

Ingresos por Ventas Anuales

Guardar

cancelar

Nuevo Prod

s6la tienes que completar las celdas modificables, el resto se calcula de manera automético.

Incluye todos los productos o servicios que vayas a ofrecer en "Nuevo Producto”. 5i hos intraducido una unidad de venta incormecta o innecesaria pusdes darla de baja mediante el botén eliminar. Aunque f precio
@ Introduccion , puede ser que un [servicia se venda a diferente precio coda mes, par = modificar en la p ada Esimportante tener en
cuenta las periodicidades de venta a ka hora de establecer las unidades de venta de coda producto,

& Inversion Inicial

Fuedes establecer diferentes formas de cobra por cada linea de negocia en Formas de Cobra”
£ Pago de Inversiones

8 Necesidades de Financiacién

Toto

& Finonciaciones

Ingresas por Ventas Anuales

2 Costes de Produccién Anuales

. Compras y Gastos Generales

1 Gastos de Personal Mes 1 o5 2 Mes 3 Mes 4 Mos S Mes 6 L Mes @ Mos 9 Mes 10

£ Amortizacin Contabis L) a n

B Uquidacién ds VA Frockc : 20 " : P 0 ) 0 .

@ Flujo de Caja Ingresos 500000€ 500000  5.00000€ 5000,00€ 5000006 500000€ 5000,00€ 5.000,00¢ 500000¢  500000€ 5.00000€ £000,00€ 60,000,006

@ Péliza de Crédito Costes 500,006 500,006 500,006 00,00€ 500,006 500,00€ 500,006 500,006 500,006 500,006 800,00€ 500,00€ 6.000.00€
J R — Margen ruto 40000C  AS00C  450000C  AMOMC  ASOOOC  ASOMC 4500006 40000C 4500006 450000€  4S0000C  450000€ 54000006
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. Configuracioén de tablas. Desistir de creaciéon de nuevo componente ||

2025 PRUEBA

D EMCURSD £ 330IAS RESTANTES

Nuevo Gasto para Plan

Cancepto
@ Introduccien wa

& Inversién inicial

- Tipo da Gasta

£ Pago de Inversiones
+8 Necesidades de Financiacién

£ Financiaciones

L Ingresos por Ventas Anuales
© Costes de Produccion Anuales
1, Compras y Gastos Generales
2, Gastos de Personal

£ Amortizacién Contable

Podras acceder a la informacién especifica a la que hace referencia cada tabla clicando sobre el
botdn “Ayuda”, que se encuentra ubicado junto al botén “Anotacion” anteriormente mencionado,
y en notas fijas visibles en pantalla. Ademas puedes encontrar una breve definicién explicativa
de los conceptos financieros integrados en las respectivas tablas deslizando el puntero del ratén

sobre los mismos.

Figura 29. Notas explicativas de ayuda “Plan econémico”

2025 PRUEBA

[ Fucuxcvomeroeoxmomsomssress | #wacovn TIPS

MEND

Plan Econdmico-financiero Totales
Adq.
@ Introduccién 3 < <
& Inversion Inicial Inmovilizado Material: 3.000,00€
Ecificios y Construcciones m e & e 3 Inmovilizado Inmateriat 0,00¢
& Pago de Inversiones Activo no Carriente Total 3.000,00€
8 de m c o < <
a Existencias Iniciales: 100,00€
i Fraatiacknes Maquinaric m c o % € 5
Tesoreria iniclal para puesta en marcha: 2248,00€
& Ingresos por Ventas Anuales IVA Soportado: Imp. de Trans.y Actos Juridicos  651,00€
tquipamiento m 0o c & e c (ITPvADJ): 0,00¢
@ Costes de Produccién Anuales Active Corrients Totak 3000,00¢
%, Compras y Gastos Generales Mobikorio 2 € e € €
%, Gastos de Personal Necesidades Totales Inversion Inicial
wilofe o € o € €
5.000,00¢
£ Amortizacién Contable
m ¢ & c <
8 liquidacién de IVA
%15 tenes que completar los celdos modihicam
@ Fiujode Coja " € o C se calcuia de manera automatica

@ Péliza de Crédito Todos los activos se reflejan sin IVA y sin ITPYAJD. En caso de

owe ) m c u e c
aportaciones en especie, los impuestos no se tendrén en
£ Cuenta de Resultados Mensuol
Fionza . c o <
@ Balance
% Ratios INMOVILIZADO INMATERIAL
# Cuenta de Resultados Concepto Adq.aEmpresas Adg.

Antes de acceder a los demas apartados o cerrar sesion es recomendable que guardes el
contenido haciendo clic sobre el botdn “Guardar”, localizado en la parte superior derecha de las

ventanas. De esta manera, se conservan los datos cumplimentados para retomarlos en el futuro.
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Ademas de poder guardar el Plan de Empresa en tu ordenador a su finalizacion, se ofrece la
posibilidad de exportarlo en cualquier momento de su desarrollo. Es necesario que te dirijas a la
barra de herramientas de la parte superior derecha de la ventana y hacer clic sobre la opcion
funcional “Herramientas”. Posteriormente, en el desplegable que aparece debes marcar

“Exportar”.

. Funcionalidad. Exportar

2025 PRUEBA
Dencusso  B33viasmesTaNTES

Inversion Inicial
MENG

audivaarie INMOVILIZADO MATERIAL
#ian Econbmico-Financiaro Totales
concepto Adg. a Empresas Adg. i i

@ Introduccién

& Inversién inicial inmovilizado Material 3.000,00€

s | 2 S = g Inmovilizado Inmateria 0,00¢
£ Pago de Inversiones Activo no Coriente Total 3.000,00€
18 Necesidades de Financiacion € ® € e
i Franciaciines . existencias Iniciaes 100,00€
2% & (= e G Tesoreria inicial para puesta en marcha: 2249,00¢

& Ingresos por Ventas Anuales VA Saportado: imp. de Trans. y Actos Juridicos  651,00€

tquipamiento mn c & < c (TPYADS) 000¢
© Costes de Produccion Anuales Activo Corriente Totol 3000,00¢
. Comprasy Gastos Generales Mobiliorio o ¢ o < <
*, Gastos de Personal Necesidades Totales Inversion inicial
F o Utilioje m c o c 54 ecesidads e

5.000,00€

£ Amortizacion Contable

Vehiculos de transporte E € o e e

El Plan de Empresa dispone también de una ficha en la que se reflejan los datos basicos del
mismo (forma juridica, CNAE, IAE, Régimen de IVA aplicable...). Para acceder a ella, dirigete a

la barra de herramientas y haz clic en “Planes”. En el desplegable selecciona “Datos del Plan”.

Figura 31. Funcionalidad. Datos del Plan

2025 PRUEBA

s - Hemomientas - Mi cusnto -

P —

Y

Dotos del pian
Inversién Inicial

= misplanes.
MENG
+ nusvo pion —_—
INMOVILIZADO MATERIAL D Exportar
Total ctos
Conceplo Adq.aEmprosas Ada otales D exportor Resumen Ejecutive e
@ Introduocién Adquisicién del terreno m € (e < €
# Inversion Inicial Inmovilizado Material 1.000,00€
kit m € lex = P Inmovilizado Inmaterial 0,006
& Paga de Inversiones Active no Coriente Total 3.000,00€

8 Necesidades de Financiacién Instalaciones m € & € €
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5. Plan de empresa general y Plan de

0
Cl

empresa social

Si de acuerdo a tus circunstancias has seleccionado “Plan de Empresa General” o “Plan de
empresa Social’, los modelos/ plantillas correspondientes al Plan de Empresa son similares al
formato definido para “Plan de Empresa para solicitar la ayuda de Autoempleo”. Asi mismo, son
de aplicacion las pautas descritas en el apartado 4.2 de este manual para proceder al desarrollo

del mismo. No obstante, se distinguen las siguientes caracteristicas particulares:

e No existe opcion de solicitar tutor/a y, por lo tanto, no se ejecutara el proceso de
tutorizacion (apartado 4.1.1), es decir, no existe posibilidad técnica de revisién/valoracion
por un tutor/a a través de la aplicacion informatica.

e Ausencia de limitaciones temporales.

e Ausencia de estados del Plan de Empresa (Abandonar Plan, Desactivar Plan,...).

e Podras crear tantos Planes de Empresa como proyectos desees estudiar.

e Puedes realizar el estudio econdmico-financiero con una proyeccion a 5 afios (en lugar
de 1 afio). Para ello, contacta con la Red de Puntos de Acompafiamiento Empresarial
(ver apartado 7). Cuando el Servicio Técnico de la aplicacion informatica te haya
habilitado la prolongacién de la temporalidad del estudio, se pondran en contacto contigo
para comunicartelo. En ese instante regresa al contenido de tu Plan de Empresa y refleja
en las tablas los datos numéricos del primer ano. Después, para cumplimentar los
correspondientes al afio 2, abre el desplegable referido a los afos de la barra de

herramientas ubicada en la parte superior derecha y marca “Afio 2”.
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lidad. Planificacion a 5 anos Il. An

PRUEBA

anol

Introduccién ano2

Provisiones a § afos

ANO 1

@ Introduccion iero es traducir y d o Lo forma juridica, ef capital invertido, &1 P _van 103 datos g

aportor. 1P} sor ragocio Por ajemplo. no se pUsde MERCIONIT QuB B% NECESaNa I CONrAtaTAN e UND PArsona y dSSPUSS NO Precisar 5u Coste,

& Inversion Inicial
£xte apartado exté dirigido @ expicar el uzo de una herramienta financiera disefada para ayudarte @ elaborar y anaiizar Ja prevision econémica y nanciera de t proyecto, tenjendo en cuenta la informacién que haz aportado en tu

 Pago de Inversiones Plan de empresa Se trata de una herramienta que contiens diferentes tabias que. aywdoran a estudiar 1o viabiiidad de tu proyecto. Por ello, en lgUNOS PUNtos N0 5@ Ajusta a fa normotiva fiscal y contoble actuol, sl no que para foclltar
S utiidod 38 han simpiicodo aigunos C3PRCtos como la liqudocion de IMpUEStos. antre otros

18 Necesidades de Financiacién

A nos una ses s que dabes completar para abtenst tu proplo plon financlero. Es importante que los sigas de yque todos los
& Financiaciones Opartados, no obtendrGs el resultodo finol del pian financiero. Los tablos estn relocionadas entre siy cuoiquier variocion en un doto puede combiar el resutodo de difersntss toblos
& Ingresos por Ventas Anuales Encada I introdu y otros que la herramienta colc: nte pora facilitar del pian.

@ Costes de Produccién Anuales
Ala hora de elaborar el Plan Ecandmico Financiero, te puede ayudar:

%, Compras y Gastos Generales
2 Gimtcn i Pekeviich * Encoda uno de los apartodos, en la barra de herramientas encontrarGs un botén donde se indica que informacion debes incluir

€ Amortizacion Contoble i quieres incluir informacion referente a cada una de los tablas, dispones del botén [

* i descanoces aigunos de los conceptos fin

108 que compor toblos, puedes - pasar el puntero del raton por encima de Coda Concepto.

B Uquidacién de IVA

Puedes cargar los datos del afio anterior, pudiendo modificar cualquier aspecto tras la carga

segun tus expectativas para dicho afio.

datos afio anterio

Ingresos por Ventas Anuales Formas de
g
Plon Descriptivo
S6i0 tienes que completar las celdas madificables, e resto se calcula de manera automatica.
) Inciuye todos los prodt qus vay e sl [ daria de siiminar. Aunque &l precio
@& Inroduccién i  puede ser que un p ] 6 venda a diferents precic cada mes, por tanto lo puedes modificar en la pestafia de cada producto/servicio, Es Impartants tener en

cuenta las periodicidades de venta a la hora de establecer as unidades de venta de cada producto.
&, Ingresos por Ventas Anuales

Pugdes establecer diferentes formas de cobra por cada linea de negocio en ‘Formas de Cobra™

@

Costes de Produccion Anuales

1, Compras y Gastos Generales

1. Gastos de Personal Antes de anadir algan producto tienes la posibilidod de cargar los datos del Afle Anterior. Podrés modifiear cualquier aspecto tras lo carga
& Amortizacién Contable
Cargar Datos ANG Anterior

B liquidacion de VA
@ Flujode Caja Total
@ Péliza de Crédito

Ingresos por Ventas 0,008
i Cuenta de Resultados Mensual

WA repercutido o0
% Balance

Focturado a clientes o008
% Ratios

Total Cabros o0

Para la proyeccion temporal de 3 a 5 afios, basta con que indiques el % esperado de variacion

de los resultados.
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Figura 34. Funcionalidad. Planificaciéon a 5 afios IV. Afios 3 a 5

A las particularidades mencionadas anteriormente habria que afiadir la posibilidad de migrar
Planes de Empresa. Esta posibilidad te permitira agilizar el desarrollo del estudio de tu proyecto

empresarial. Te mostramos los detalles a continuacion.

5.1. MIGRACION DE PLANES DE EMPRESA

Si ya dispones de un Plan de Empresa elaborado mediante el itinerario “Plan de Empresa
para solicitar la ayuda de Autoempleo”, puedes trasladar toda la informacién contenida en éste
al Plan de Empresa que crees mediante el itinerario “Plan de Empresa General’. Para ejecutar
este proceso, una vez seleccionado el itinerario “Plan de Empresa General” te aparece la

siguiente ventana con dos pestanas: Nuevo Plan de Empresa e Importar Plan de Empresa.

Figura 35. Crear Plan de Empresa

Al elegir la opcion “Importar Plan de Empresa” puedes observar los campos de Nombre del
proyecto y Plan de Empresa de origen. En este segundo campo marca el plan desde el cual

deseas trasladar la informacion.

O Nuevo Plan General
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. Crear Plan de Empresa

Mis Planes de Empresa

Listado de Planes

Nombre del plan Tipo de plan Estado Fecha de Creacién

Prueba Autoemnpleo Viable 24/04/2024 - 09:23 Ver Plan

Prueba General En Curso 05/02/2025 - N:09 Ver Plan

2025 Prueba Autcempleo En Curso 05/02/2025 -12:10 Ver Plan

Definitivamente, puede darse la posibilidad de que tengas un Plan de Empresa creado,
respectivamente, mediante cada itinerario. Para entrar en un plan o en el otro, sélo tienes que
dirigirte a la ventana inicial en ella aparecen referenciados todos tus proyectos empresariales
ordenados segun la via por la que han sido generados. Selecciona el proyecto al que deseas

acceder con la opcion “ver p’lan”

Figura 37. Acceso a un Plan de Empresa desde otro Plan de Empresa

Para cerrar sesion en la aplicacion informatica, haz clic sobre la flecha desplegable situada en la
parte superior derecha de la barra de herramientas junto a tu nombre de usuario/a y selecciona

“Salir”.

Intreduccion

© ayuda

@ Introduccién

@ Autodiagnéstico Competencias guiorta sn del Fian : tproyscto

Emprendedoras

opecto. £ 260 Uil incep 1 el tipo de proyects, grade

Eauipo Emprendedor
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6. Recursos: guias empresariales y

planes de ejemplo

Para facilitarte la confeccion de tu Plan de Empresa, la aplicacion informatica pone a tu

disposicion dos recursos de gran utilidad:

e Guia Empresariales: disefiadas para mostrarte los pasos basicos para madurar y
desarrollar tu idea de negocio, a través de las areas fundamentales de un Plan de
Empresa, asi como otros aspectos relacionados con la busqueda de la financiacion, la

digitalizacion, la innovacion, tramites, etc.

e 19 Planes de Empresa a modo de ejemplo, disefiados por profesionales con
caracteristicas enfocadas a diferentes sectores de actividad. Dispones de un campo de
busqueda que te permitira identificar el Plan de Empresa mas acorde a tu proyecto

empresarial.

Ambos recursos se encuentran ubicados en la pantalla principal publica de la aplicacion
informatica, de manera que pueden ser visualizados por cualquier persona con inquietud de

poner en marcha un proyecto empresarial sin necesidad de hallarse registrado en la herramienta.

Figura 49. Ejemplos de Planes de Empresal

EXTREMADURA ADURA
EYCrye il Plande empresa R

PLANES DE EJEMPLO

AGENCIA DE TURISMO
el 2
el us
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7. Servicio de atencion al usuario/a

Para cualquier duda relacionada con el funcionamiento de la aplicaciéon informatica, puedes
ponerte en contacto con el Punto de Acompafiamiento Empresarial de Extremadura mas préoximo

a tu domicilio, o con el Servicio Técnico de la propia aplicacién informatica.

La Red PAE esta formada por 6 oficinas distribuidas por la geografia Extremefa: Plasencia,
Céaceres, Mérida, Badajoz , Don Benito y Villanueva de la Serena.Puedes acceder al directorio

mediante dos vias:

e Siestas dentro de tu cuenta personal dirigete al boton “Contacto” que se visualiza en el
margen derecho superior de las pantallas sucesivas del Plan de Empresa que estés

trabajando.

Figura 40. Directorio Red PAE desde Plan de Empresa

R e LY Dewcurso 630 Dias RESTANTES

Parsona Emprendedora

@ ayuda & Editor

& Introduccién

| # Persona Emprendedora 5
£n este apartado debes inclulr una presentacién de tu perfl como persana O Equip Emprendeda

8 Descripcion de la Actividad, > . . tu farmacion oxpr al y laboral, las
Froductos y Servicios capacidades y cualidades que tienes para poder desarrallar esta negocio con

e En caso contrario, accede a la informacion publica disponible en la pantalla principal de

la aplicacion informatica.
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ura 41. Directorio Red PAE desde Home de la aplicacién informéatic

=m
INTA DE EXTREMADURA
@ m&ﬁgﬁ‘“ Plan de empresa u

La Junta de Extremadura pone a di 6n de las personas e as una herramienta para la slaboracién de Planes de Empresa

&Quieres conocer como funciona la herramienta? Te recomendamos que te descargues el Manual de Uso ggul.

CREA TU PLAN DE EMPRESA
Te ayudara a definir tu idea antes de salir al mercado

SELECCIONA UNA DE LAS TRES OPCIONES

PLAN DE EMPRESA PLAN DE EMPRESA

PAEBADAJOZ

Direccién

Fundecyt - Parque Cientifico y Tecnelégice de Extremadura
Campus Universitario, Avenida de Elvas, s/n

06071 Badajoz (Badajoz)

Teléfono
924 027 460

Correo Electrénico

paebadajoz@re rra.com

Horario

Lunes a Viernes:
de 8:00 @ 15:00.
Martes y Jueves:
de 16:00 a 18:30

PAE DON BENITO
Direccién

Centro Tecnolégico FEVAL
Avda. de Badgjoz, s/n
06400 Don Benito (Badajoz)

Teléfono
924 280 671

Correo Electrénico
paedonbenito@redpasextremadura.com

Horario

Lunes a Viernes:
de 8:00 a15:00.
Lunes y Jueves:
de 16:00 a 18:30

PAE PLASENCIA

Direccién

Centro de Agricultura Ecoldgica y de Montaria (CAEM)
Avda. de Espana 43

10600 Plasencia (Caceres)

Teléfono
@77 477181

PAE CACERES

Direccién

Edificio Embarcadero

€/ Santa Cristing, s/n (Aldea Moret)
10195 Caceres (Caceres)

Teléfono
927 206 030

Correo Electrénico
paecaceres@redpaeextremadura.com

Horario

Lunes a Viernes:
de 8:00 @ 15:00.
Lunes y Miércoles:
de 16:00 a 18:30

PAE MERIDA
Direcciéi
Urban Mérida, Centro Empresarial y de Nuevas Tecnologias
¢/ Pie Baroja, 7 (frente a Hospital)

06800 Mérida (Badajoz)

Teléfono
924 387 276

Correo Electrénico
paemerida@redpasextremadura.com

Horario

Lunes a Viernes:
de 8:00 a15:00.

Lunes y Martes:

de 16:00 a 18:30

PAE VILLANUEVA DE LA SERENA

Direccién

Avda. Herndn Cortés ndm. 03 (primera planta Estacion de Autobuses)
06700 Villanueva de la Serena (Badajoz)

Teléfono

92438 48 50

Desde la pantalla principal de la Plataforma, ademas de conocer el directorio de la Red PAE

podras enviar tus dudas o incidencias relacionadas con la aplicacion informatica directamente al

Servicio Técnico de la misma cumplimentado un breve formulario.
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Figura 42. Contacto con Servicio Técnico de la aplicacion informatica

CONTA

CONTACTO

CONTACTA CON NOSOTROS SOPORTE TECNICO

s necesita recuperar su contrasena acceda a este formulario
Recuperar Contrasefia

Para errores o fallos de la herramienta, completa el siguiente formulario. Nos pondremos en contacto con usted con la mayor brevedad
posible.

Email

Mensoje:

Seleccione su navegador web

Seleccions su sistema operativo

Selecciona tu Sistema Operotivo

Enviar
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